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REGLAMENTO INTERNO  CARRERA DE DISEÑO GRAFICO UNIVERSIDAD DEL BÍO-BÍO
 En la Universidad del Bío-Bío todas las actividades docentes para los distintos planes de estudio se rigen por el reglamento denominado Régimen de Estudios.
Sin perjuicio de lo anterior, se ha determinado en la Escuela de Diseño, contar con un complemento interno a dicho reglamento en cuanto a materias que  guardan relación con la particularidad de la carrera como entregas de proyectos, evaluación de trabajos prácticos y asistencia y justificación, entre otros.
Estas normativas fueron acordadas en reunión ampliada de docentes el día 9/8/2004 y modificado en marzo de 2005. 

I. DEL CALENDARIO ACADÉMICO

1. Todos los docentes sin excepción deberán cumplir con el Calendario Académico de la Universidad del Bío-Bío, que establece el inicio y término de actividades en las asignaturas.

2. En los períodos de certámenes  contemplados en calendario académico, no se programarán clases de revisión evaluadas y entregas de trabajos en talleres y asignaturas prácticas.

3. Existirá un período de exámenes en Talleres de Diseño, Gráfica, Digital e Ilustración, de ser necesario con comisión y para todos aquellos casos de calificaciones finales entre 3.7  y  3.9 puntos.

II. DE LAS ENTREGAS DE PROYECTOS Y TRABAJOS CON JUSTIFICACIÓN Y  SIN JUSTIFICACIÓN
1. La justificación de entregas de trabajos fuera de plazo con justificación, según  el artículo 19 del Régimen de Estudios (RE), en todas las asignaturas prácticas, talleres y laboratorios se regirá por las siguientes condiciones:

a. Las causales deberán ser acreditadas a través de la Dirección de Servicios Estudiantiles.

b. Se podrá justificar [con certificado médico] una entrega fuera de plazo en cada asignatura.
c. La entrega justificada fuera de plazo no lleva descuentos de puntaje según el Título II.

d. La entrega se efectúa el día de retorno equivalente al día de entrega previsto (por ejemplo, si el alumno tiene entrega el 2º día de la semana y falta desde el 1º al 5º día de esa semana, la entrega deberá efectuarse el 7º día hábil como plazo máximo).
e. Todos los alumnos sin excepción deberán entregar la totalidad de los trabajos en los Talleres de Diseño, Gráfica, Digital e Ilustración.
2. La entrega de  proyectos y trabajos fuera de plazo sin justificación, se resolverá de la siguiente manera:

a. Si la entrega fuera de plazo se hace durante el día correspondiente a la fecha programada, (de 8.030 a 18.00 hrs.) después de la hora dispuesta, se descontará un 20 % de la calificación obtenida.

b. Si la entrega fuera de plazo se hace durante el día siguiente a la fecha programada (Hasta las 18.00hrs) se descontará un 40% de la calificación obtenida.

c. Cualquier situación que no se corresponda con   los puntos 1 y 2,  se calificará con nota 1.

III. DE LAS RECUPERACION DE CERTÁMENES CON JUSTIFICACIÓN
La recuperación de certámenes se regirá según el artículo 19 del Régimen de Estudios (RE) que señala: 

2. Todo estudiante podrá solicitar al Departamento Académico que dicta la asignatura, la recuperación de cualquier prueba escrita programada, que no pueda o no haya podido rendir en su oportunidad. Para ello deberá certificar la existencia de causales justificadas que le impiden o hayan impedido cumplir con esta obligación. Las causales deberán ser acreditadas a través de la Dirección de Servicios Estudiantiles.
3. La solicitud de recuperación deberá ser presentada con antelación a la fecha de realización de la prueba, o a más tardar, dentro de los cinco días hábiles posteriores a dicha fecha, salvo fuerza mayor.

4. Solamente se podrá rendir una prueba de recuperación en cada asignatura, en fecha coordinada por el Departamento Académico a la cual pertenece la asignatura, y tendrá el carácter acumulativo.
IV. DE LA ASISTENCIA  A CLASES TEÓRICAS  Y CLASES PRÁCTICAS

1. Sobre la exigencia de asistencia mínima a las asignaturas teóricas, se regirá por el Artículo 11 del RE: La asistencia a clases será obligatoria en un 75% durante los dos primeros semestres de cada plan de estudios. A partir del tercer semestre, esta materia será determinada por el profesor al inicio de cada semestre con conocimiento de la unidad académica que administre el plan de estudios. 

En acuerdo:

a. Para los dos primeros niveles (1° año)  75% obligatoriedad.
b. Para el resto de los niveles (2° a 5° año) la asistencia será determinada por el docente  que imparte la asignatura, con conocimiento de la  Dirección de Escuela.
2. Sobre la exigencia de asistencia mínima a las asignaturas prácticas se regirá por el Artículo 12 del RE que dice textual,  “La asistencia a laboratorios, talleres y actividades prácticas que contemple el  respectivo plan, será obligatoria en una 100%”.
En acuerdo:

a. Para todos los niveles de talleres de Diseño, Gráfica e Ilustración, laboratorios y demás asignaturas prácticas  de 1° a 5° año, 100% obligatoriedad en la asistencia.
b. Habrá un margen de tolerancia de 4 clases como tope máximo de inasistencias justificadas y/o sin justificar durante el semestre.
3. Si el alumno excede el máximo de inasistencias, el profesor de la asignatura correspondiente   podrá aplicar  el Artículo 14 del RE que dice textual, “una asignatura o actividad deberá ser calificado como NCR (no cumple requisito) cuando un alumno no cumpla con la asistencia exigida según los artículos 11 y 12, y dadas a conocer por el profesor según lo establecido en el artículo sexto”. 
El profesor deberá informar por escrito a la Dirección de Escuela cuando se produzcan los casos NCR adjuntando el registro de inasistencias del curso.
4. El Artículo 6 del R.E. dice que el profesor deberá dar a conocer a sus estudiantes la exigencia de asistencia mínima a las clases teóricas o taller durante los primeros quince días de iniciadas las clases. Se recomienda que el docente deje por escrito en el programa el cumplimiento de esta exigencia.
5. Respecto al atraso o retardo en ingresar a clases a la hora fijada, tanto para el docente como para el alumno:
a. El tiempo de espera razonable  para alumnos y docentes será de  15 minutos.
b. Ante la inasistencia del docente, los alumnos podrán entregar una lista de asistencia en Secretaría de Escuela.

c. Ante la inasistencia del total de alumnos, el docente podrá dar la clase por realizada y dejará consignado el hecho en una nota en Secretaría de Escuela y en el Libro de Clases de su Intranet.
d. El atraso  del alumno sobre los 15 minutos establecidos, no podrá ingresar a  clases.
V. DE LA EVALUACIÓN
1. La evaluación y calificación de asignaturas y actividades se regirá por el RE que establece lo siguiente:

a. La calificación mínima 4.0 para aprobar una asignatura (Art. 13 RE).

b. La calificación NCR en los casos que no se cumpla con la asistencia exigida (Art. 14 RE).

c. La calificación 1 en los casos de inasistencia a una evaluación parcial (Art. 14 RE).

d. La calificación P (en proceso o pendiente) en los casos debidamente justificados, la que deberá ser normalizada, por parte del docente de la asignatura, antes del período de inscripción de asignaturas del semestre siguiente (Art. 26  RE).

2. Las calificaciones y los factores de ponderación que las originan se deben registrar en la Intranet de cada profesor que dicta la asignatura. Las Ponderaciones se deben registrar al inicio de cada semestre y las calificaciones parciales cada vez que haya una evaluación.
3. Cualquier materia no contemplada en este reglamento deberá ser resuelta por la Dirección de Escuela.
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